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ONSOZ

Giinlimiizde, isletmeler karmasik idari ve biirokratik bir ortam
icerisinde faaliyet gdstermektedir. Bunun sonucu olarak ozellikle kiiciik
isletmelerin diizenli faaliyet gosterme ve biliyiime, dolayisiyla istthdam
yetenekleri kisitlanmaktadir.

Bu nedenle, Avrupa Birligi ve OECD iilkelerinde biirokrasi ve
mevzuattan kaynaklanan giicliikleri gidermek iizere basitlestirme ve
iyilestirme ¢aligmalarina biiylik 6nem verilmektedir.

Ulkemizde de bu calismalar baslatilmis olup, Basbakanlik Hazine
Miistesarlig1 koordinasyonunda ilgili kurum ve kurulus temsilcileri bir
araya gelerek mevzuatlarla ilgili diger ¢aligmalarin yani sira sirket kurulus
asamalari ile ilgili basitlesme ¢alismalarini tamamlamastir.

Bu calismalar neticesinde sirketlerin yasal kurulma siireci 6nemli
oOl¢tide basitlestirilerek girisimcilere biiytlik kolaylik saglanmistir.

4884 Sayili Kanun uyarinca, Sirketlerin yasal olarak kurulmasi
siirecinde, sirasiyla bagvurmasi gereken merciler ve mevzuatla ilgili yaptigi
islemler, bu kitapta  Ozetlenerek bu islemlerin yapilma siiresi ve
girisimciye olan maliyeti belirlenmistir.

Bu calismaya sirket tiirlerinin belirgin 6zelliklerini igeren boliimiin
ilave edilmesiyle girisimcilere sirketler, kurulus islemleri ve maliyetleri
hakkinda giincel ve 6z bilgilerin verilmesi amaglanmistir.

Kitapta sirket kurulusu ile ilgili olarak yer alan yaklasik siire ve
maliyetler 2007 yili i¢in gegerli olup, tiim islemlerin girisimci tarafindan
yapilmast  halinde  belirlenmistir.  Bu  bilgiler her il basinda
giincellenecektir.

Kitabin girisimcilerimiz i¢in yararli bir kaynak olacagi

inancindayim.

Bayram MECIT
KOSGEB BASKAN V.
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. SIRKET TURLERI ve OZELLIKLERI

Ticari igletmeler, insan istek ve ihtiyacglarini stirekli olarak kargilamak zere,
piyasasi olan ve fiyati piyasada olusan iktisadi mal veya hizmetleri satisa
sunmak ve bu yolla kar saglamak amaci gtden kuruluslardir.

!$Ietmeler, tek bir girisimci tarafindan olusturulabildigi gibi (Hakiki Sahis
Isletmesi) iki veya daha fazla girisimcinin ortakligiyla da (Sirket)
olusmaktadir.

iki veya daha fazla girisimcinin ortak iktisadi bir gayeye erismek icin emek,
para ve mallarini bir sdzlesme ile birlestirerek meydana getirdigi ortakliga
sirket denir.

Sirketler, sorumluluklari bakimindan ikiye ayrilir.

1. Sermaye Sirketleri (ortaklari sinirh sorumlu olan sirketler, sermaye
paylari boélinmis komandit sirket, anonim ve limited sirket) Bu tir
sirketlerde sermaye 6n plandadir.

2. Sahis Sirketleri (ortaklar sinirsiz sorumlu olan sirketler: adi, kollektif,
adi komandit sirketler). Bu tur sirketlerin kurulus ve devami igin
ortaklarin birbirini iyi tanimalari ve givenmeleri gereklidir.

.1 SERMAYE SIRKETLERI
1. 1 ANONIM SIRKET

Ticari bir igletmeyi bir ticaret unvani altinda isletmek amaciyla kurulan,
sermayesi belirli ve paylara bélinmus olan ve borglarindan dolayi yalniz
mal varligi ile sorumlu tutulan sirket tiraddar.

Ani ve tedrici olmak Uzere iki sekilde kurulur. Kurucu ortaklarin ortaklk
sermayesinin tamamini 6demeyi taahhlt etmelerine “ani kurulus”, kurucu
ortaklarin ortaklik sermayesinin bir kismini 6demeyi taahhlt etmesine, geri
kalan kisim icin halka basvurulmasina “tedrici kurulus” denir.

e Her tirlG iktisadi ve ticari etkinligi yapabilmeleriyle genis bir faaliyet
alanina sahiptir. Ancak bu faaliyetin sirket s6zlesmesinde yer almasi
gerekir.

o Gercek kisiler arasinda kurulabilecegi gibi tlizel sahislar veya gercek ve
tizel sahislar arasinda da kurulabilir.



e Ozel kanunla kurulanlar hari¢ olmak (izere en az 50.000 YTL sermaye
ve en az 5 ortakla kurulur.

o Sirket 1. derecede mal varligi kadar sorumludur. Sirket ortaklari ise 2.
derecede sorumludur ve taahhut ettikleri sermaye paylar ile
sorumluluklari sinirlidir.

o Sirketin yonetimi yonetim kurulu tarafindan yarutdlir. Yoénetim kurulu
Uyeleri s6zlesme veya genel kurul karari ile gergek ortaklar arasindan
segilir. Yonetim kurulunun temsil ve yonetim yetkisi sirketin amac¢ ve
konusu ile ilgili olan olagan islerle sinirhdir. Olagan olmayan islerde
Genel Kurul karari gerekir.

e Anonim Sirketlerde gegerli olan ilkeler sunlardir.

Cogunluk ilkesi: Genel kurul ile ydnetim ve denetim kurulunda alinan
kararlar gcogunluk esasina dayanir.

Mal varliginin_korunmasi_ilkesi: Qirket kurulurken esas sermaye ile mal
varhgi esittir. Sirket faaliyete gegince kar ya da zarar etmesine goére bu
esitlik bozulur. Uglincii kigilere karsi hem ortak, hem de sirket sinirli oldugu
icin mal varhginin korunmasi gerekir.

Teknik bir kadro tarafindan disaridan yénetme yetkisi: Ozellikle biyiik ve
halka agik anonim girketlerde yonetim digaridan gelen teknokratlara
verilmektedir.

Devletin _ilgilenmesi_ilkesi: Anonim sirketler devlet tarafindan kurulusta,
isleyiste ve sona ermede olmak Uzere ¢ asamada denetlenmektedir.

.1. 2 LIMITED SIRKET

iki veya daha fazla gergek veya tiizel kisi tarafindan bir ticaret unvani
altinda kurulan ve ortaklarinin sorumlulugu koyduklari sermaye ile sinirli
olan ve esas sermayesi belirlenmis olan sirketlere denir.

o Enfazla 50 kisi ile kurulabilir. Asgari sermaye 5.000YTL’dir.
e Ortaklar gergek veya tlizel kisi olabilir.

e Ticaret unvaninda igletme konusu ve sirketin tird belirtiimelidir.

e Hisse senedi ve tahvil cikaramazlar, bankacilik ve sigortacilik
yapamazlar.

o Sirketin sorumlulugu sirketin mal varhgi tutan kadardir. Ortaklarin
sorumlulugu ise koymay taahhut ettikleri sermaye tutari ile sinirli olup,
ortaklar sermaye taahhutlerini yerine getirdikleri oranda bu
sorumluluklarindan kurtulurlar.

e Anonim sirketlerde oldugu gibi ayri bir yénetim kurulu yoktur. Sirketin
yonetimi mudurler kurulu tarafindan yuratalar. Aksi



kararlastirlmamissa, ortaklardan her birinin muadur sifatiyla sirketi
yonetme, temsil etme yetki ve sorumlulugu vardir.

e Muddur sifatinda olan ortaklar icin Rekabet Yasagi gecerlidir.

e Ortak sayisi 20'den az olan limited sirketlerde; muadurler kurulu yénetim
ve temsil yetkisine sahiptir. Ortaklar bir araya gelmeden yazili olarak
karar alabilirler. Karar alinabilmesi icin yeterli sayi, ortak adedine gore
belirlenmez. Odenmis esas sermayenin en az yarisindan fazlasini
temsil eden ortaklarin lehte oy vermesi gerekir. Denetim organi yoktur
ve Mudur sifatini tagimayan ortaklar bu yetkiyi kullanirlar.

o Ortak sayisi 20’den fazla olanlar icin Genel Kurul ve Denetim Organi
olugturulur ve genelde anonim sirkete ait hukimler uygulanir.

1. 3 SERMAYE PAYLARI BOLUNMUS KOMANDIT SIRKET

Sermayesi paylara bolinmus ve ortaklarindan bir veya birkaginin sirket
alacakhlarina karsi bir kollektif sirketi ortagi, digerlerinin bir anonim sirketi
ortag! gibi sorumlu oldugu sgirket tarudir. Adi Komandit sirketinde oldugu
gibi komandite ortaklarin sorumlulugu sinirsiz, komanditer ortaklarinki ise
koymayi taahhit ettikleri sermaye tutari ile sinirhdir.

e s yasaminda cok sik rastlanmayan bir sirket tiriidir

e En az 5 ortakla kurulup, ortaklardan en az birinin komandite ortak
olmasi gerekir.

o Sirketin temsil ve yonetiminde adi komandit sirket hakdmleri uygulanir.
Bunlarin disinda kalan konularda, aksine 6zel bir hiikiim yoksa anonim
sirkete ait hikamler gecerlidir.

.2 SAHIS SIRKETLERI
.2. 1 HAKIKi SAHIS iISLETMELERI

Tek girisimci tarafindan olusturulmus isletmelere Hakiki Sahis isletmesi adi
verilir.

Hakiki Sahis isletmeleri; esnaf, sanatkar, tacir, serbest meslek erbabi yada
sanayici olabilir.

Esnaf ve sanatkar: ister gezici ister sabit bir mekanda bulunsun, Esnaf ve
Sanatkar ile Tacir ve Sanayiciyi Belirleme Koordinasyon Kurulunca
belirlenen esnaf ve sanatkar meslek kollarina dahil olup, ekonomik
faaliyetini sermayesi ile birlikte bedeni ¢calismasina dayandiran ve kazanci
tacir veya sanayici niteligini kazandirmayacak miktarda olan, basit usulde
vergilendirilenler ve isletme hesabi esasina gore deftere tabi olanlar ile
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vergiden muaf bulunan meslek ve sanat sahibi kimselerdir (5362 Sayil
Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanunu, 21.06.2005 tarihli RG).

Tacir: Bir ticarethane veya fabrika yahut ticari sekilde igletilen diger bir
mulesseseyi kismen dahi olsa kendi adina igleten kimseye denir (6762
saylili Turk Ticaret Kanunu).

Birinci Sinif Tlccarlar:
1. Satin aldiklari mallari oldugu gibi veya isledikten sonra satan ve vyillik
alimlari tutar1 100.000 YTL veya satiglari tutar1 140.000 YTL’ yi asanlar,

2. Birinci bentte belirtilenlerin disindaki islerle ugrasip, bir yil icinde elde
ettikleri gayri safi is hasilati 56.000 YTL’yi asanlar,

3. Bir ve ikinci bentte belirtilen iglerin birlikte yapilmasi halinde ikinci bentte
yer alan is hasilatinin bes kati ile yillik satig tutarinin toplami 100.000
YTL' yi asanlar,

4. Her tarlu ticaret sirketi
5. Kurumlar Vergisine tabi olan diger tuzel kisiler ve
6. ihtiyari olarak bilango esasina gére defter tutmayi tercih edenlerdir.

ikinci Sinif Tiiccarlar:
1. Birinci sinif tlccarlarin disinda kalanlar,

2. Kurumlar vergisi mukelleflerinden isletme hesabi esasina gore defter
tutmalari Maliye Bakanhgi tarafindan misaade edilenlerdir. (213 sayil
Vergi Usul Kanunu, Madde176-177-178)

Sanayici: Makine, cihaz, tezgah, alet ve vasitalar yardimiyla ham, yari
mamul bir maddenin veya enerjinin vasif, terkip veya seklini fiziki ve
kimyevi olarak az veya ¢ok degistirerek veya bu hammaddeleri igleyerek
kiymetlendirmek suretiyle imal veya istihsal yapanlar, yilin fiili calisma
gunleri ortalamasina gére muharrik kuvvet (imalat makinasi ) kullananlarda
5, kullanmayanlarda 10 kisi calistiranlar sanayici sayilir (Ticaret ve Sanayi
Odalari Kanunu, Madde 2).

Serbest Meslek Erbabi: Sermayeden ziyade sahsi mesaiye, ilmi veya
mesleki bilgiye ve ihtisasa dayanan ve ticari mahiyette olmayan isleri,
isverene tabi olmaksizin sahsi sorumluluk altinda kendi nam ve hesabina
yapanlara denir (Gelir Vergisi Kanunu, Madde 65-66).

1.2. 2 ADi SIRKET

iki ya da daha fazla kiginin ortak bir amaci gergeklestirmek igin mal ve
emeklerini koyduklari sirket tlradar.

e Kurulusu belirli bir sekle tabi tutulmamigtir.
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S6zli veya ispat glgliglu bakimindan yazili s6zlesme ile kurulabilir.
Sozlesme Notere onaylatilir.

Sozlesmede aksi belirlenmemisse:
- Sermaye tutari farkli olsa da ortaklarin kar ve zarar paylari esittir
- Kararlar ortaklarin oybirligi ile alinir.
- Sirketin yénetimi ortaklarin timtne aittir
- Sirketin borglarindan dolay ortaklar birlikte sorumlu olurlar
Sirketin Ticaret Siciline tescil ve ilani zorunlu degildir.

Adi Sirket kuracak kisi ticcar ise, bagh bulundugu bolgenin Ticaret
Odasina fert olarak kayit olmak durumundadir.

Asgari bir sermaye 6ngorulmemistir. Hangi ortagin ne kadar sermaye
koyacagi konusu istege baglidir. Alacak sermaye olarak konulmusgsa,
sermaye koyan ortak bu alacagdi sirkete devretmis ve 6denmesini
taahht etmis sayilir. Emegin sermaye olarak konmasi halinde, bu ortak
zarara istirak ettiriimeyebilir, ancak kardan pay alir. Bu ortak
sorumluluktan muaf olamaz.

Ticaret unvani kullanmak zorunda degildir.

Sermaye olarak getirilen her sey Uzerinde “istirak halinde mulkiyet” s6z
konusudur. Her ortak belli bir oranda katilir ve kendi payi Uzerinde
tasarruf hakki yoktur.

Adi Sirket daha c¢ok gegici ortakliklarda kurulmali, sirekli iglerle ilgili
olarak bu yola gidiimemelidir.

.2. 3 KOLLEKTIF SIRKET

Bir ticari isletmeyi bir ticaret unvani altinda isletmek amaciyla, gercgek kisiler
arasinda kurulan ve ortaklarindan higbirinin sorumlulugu, sirket alacaklarina
karsi sinirlandirilmamis bulunan sirket seklidir.

Ticaret unvani tagsimasi sarttir.
Ortak sayisi igin belirlenen azami rakam yoktur.
Asgari bir sermaye 6ngorilmemistir.

Sirketin  bor¢ ve taahhitlerinden dolay! birinci derecede sirket
sorumludur. Ortaklar 2. derecede miuteselsil ve sinirsiz sorumludurlar.

Ortaklardan her birinin ayri ayri ortakligi yénetme hak ve sorumluluklari
vardir. Ortaklarin ¢odunluk karari ile ortakligin ydnetimi, ortaklardan
birine veya birkagina ya da ortak olmayan bir kisiye verilebilir.
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Yapilacak karar toplantilarinda tim ortaklarin birer oy hakki vardir ve
bunu sahsen kullanirlar.

Denetim hakki ise bitln ortaklar igin s6z konusudur. Denetim yetkisinin
devri mumkun degildir.

Ortaklar sirket konusuna giren isleri veya buna benzer isleri kendileri
veya bagkalari hesabina yapamazlar ve ayni konuda galisan baska bir
sirkete de sinirsiz sorumlu olarak giremezler (Rekabet yasagi).

Sdzlesmede zorunlu olarak bulunmasi gerekenler:
- Ortaklarin adi soyadi, ikametgah ve tabiiyetleri
- Sirketin Kollektif sirket oldugu ibaresi
- Ortakhgin ticaret unvani ve merkezi
- Sirketin faaliyet konusu
- Sermaye koyma borcunun tir ve koyulus bigimleri
- Temsil yetkisi

Yakin iligkide bulunan kisiler arasinda ve sahsi ¢abalara gerek duyulan
girisimlerde bu sirket turd segcilebilir.

.2. 4 ADi KOMANDIT SIRKET

Ticari bir isletmeyi bir ticaret unvani altinda isletmek amaciyla, gergek
sahislar veya gercgek ve tlzel kisiler arasinda kurulan sirketlerdir.

Ortaklar iki grupta ele alinir

- Sorumluluklari sinirsiz yani bitiin mal varliklari ile sorumlu olan
ortaklara komandite

- Sirkete koyduklari veya koymayi taahhit ettikleri sermaye tutar
kadar sorumlu olan ortaklara komanditer denir.

Sirketin borg ve taahhutlerinden dolayi sirket 1. derecede sorumludur.
Komandite ortaklar 2. derecede, sinirsiz ve muteselsil sorumludur.
Komanditer ortaklar ise belirli bir sermaye payi ile sinirli olduklari i¢in
bdyle bir ayirrma gerek yoktur. Eger komandite ortak sermaye koyma
borcunu bastan 6demigse, sirkete bir sorumlulugu kalmaz. Komanditer
ortak getirmeyi taahhut ettigi sermaye payindan fazlasini getirmeyi yazi
ile beyan etmisse sirketin iligskilerinde bu beyan kadar sorumlu olur.
Komanditer ortak adi ve soyadini agik¢a belitmeden ticari mimessil,
ticari vekil veya ticari memur olarak sirket adina islem yapar. Eger isim
ve soyadi yazilmissa komandite ortak gibi sinirsiz sorumlu olur.



e YoOnetim yetkisi komandite ortaklara aittir ve bu ortaklarin her birinin ayr
ayri sirketi yonetme hak ve sorumluluklari vardir. Sirketin yonetimi,
Sozlesme veya ortaklarin ¢codunluk karari ile komandite ortaklardan
birine veya birkagina verilebilir. Komanditer ortaklarin genelde yonetim
yetkileri yoktur, denetleme haklari vardir ve ancak ydneticilerin yetkileri
disinda kalan hususlar hakkinda oy verebilirler. Bu ortaklar ticari vekil
gibi tacir yardimcisi sifati ile ve 3. kisilere bu sifatini duyurmak kosulu
ile temsil yetkisi alirsa sinirsiz sorumlu olurlar.

o Sodzlesmede:

Ortaklarin isimleri, ikametgahlari, tabiiyetleri, ortaklarin hangisinin
komandite/komanditer oldugu

Sirket tart
Sirketin merkezi ve ticaret unvani

Ortaklarin koyacaklari sermaye miktarlari (Komanditer ortak sahsi
emegini ve ticari itibarini sermaye olarak koyamaz.)

Sirketin isletme konusu

Sirketi temsile yetkili olanlarin adlari ve temsil yetkisinin nasil
kullanilacagi yer almalidir.

o Rekabet yasagi komanditerler hakkinda uygulanmaz ancak rekabette
bulunan komanditer ortaklar sirkete ait defter ve belgeleri inceleme
hakkini kaybeder.



1.3 SIRKET TURLERI ve OZELLIKLERi TABLOSU

Ozellikler Kurum/Gelir
\ Yasal Tuzel Kurulug Ortaklarin | Asgari Sermaye ve Ortaklarin Sahis/Sermaye Vergisi Tutulacak
Sirket Turleri Dayanak Kisilik | Formaliteleri | Sorumluluklari Kisi Sayisi Nitelikleri Sirket Mukellefligi Defter
Sinifi
(Bakanlik 6zel
Anonim Sirket Tirk Ticaret |Var izni Sinirh En az 5 kisi ve Gergek kigiler Sermaye Kurumlar 1. sinif
Kanunu (TTK) gerektirenler | sorumlu 50.000 YTL veya tlzel kisiler | sirketi vergisi defterler
hari¢) Tescil sermaye ile veya gergek ve
ve ilanla tuzel kisiler
Kurulur
Limited Sirketi TTK Var Tescil, ilanla | Sinirh En az 2 en fazla Gergek kigiler Sermaye Kurumlar 1. sinif
Kurulurlar sorumlu 50 kisi ile ve en az | veya tlzel kigiler | sirketi vergisi defterler
5.000 YTL veya gercek ve
sermaye ile tizel kisiler
Sinirsiz Gergek kigiler
Payli Komandit TTK Var Kurulusu sorumlu En az 5 kisiile ve | veya en az biri Sermaye Kurumlar 1. sinif
Sirket tescil ve ilanla | komanditer en az birinin gercek Kisi ve sirketi vergisi defterler
tamamlanir ortak sinirh komandite olmasi | tizel kigiler
sorumliu arasinda
Hakiki Sahis TTK, Esnaf Kurulusu 1 Kisi Gergek Kisi Sahis Gelir vergisi | 2. veya 1.
isletmesi Sanatkarlar tescil ve ilana isletmesi sinif defter
Kanunu tabidir
Adi Sirket Borglar Kurulusu Sinirsiz En az 2 kisi ile, Gergek Kisi Sahis sirketi | Gelir vergisi | 2. veya 1.
Kanunu tescil ve ilana | sorumlu emek sermaye sinif defter
tabi degildir olarak konabilir
Kollektif Sirket TTK Var Kurulusu Sinirsiz En az 2 kisi ile Gergek kigiler Sahis sirketi | Gelir vergisi | 1. sinif
tescil ve ilanla | sorumlu defterler
tamamlanir
Sinirsiz Gergek kigiler
Adi Komandit TTK Var Kurulusu sorumlu En az 2 kisi ile veya en az biri Sahis sirketi | Gelir vergisi | 1. sinif
Sirket tescil ve ilanla | komanditer gercek Kisi ve defterler
tamamlanir ortak sinirli tuzel kisiler
sorumlu arasinda




Il. SIRKET KURMA ASAMALARI, SURE VE MALIYET TABLOLARI

1.1 ANONIM SIRKET

En az bes kurucu ortakla ve en az 50.000 YTL sermaye ile kurulur.

i Siire . T
Islemler .. Maliyet llgili Kurulu
$ ( giin) y g $
1. Sirket isim ve unvaninin 1/4 Ticaret Odalari
kontroliiniin yapilmasi
2. Sirket ana s6zlegsmesinin 1 Sozlegsme: 150 YTL
hazirlanmasi ve onaylanmasi Imza beyani: 26,5 YTL Noter
(3 nisha s6zlesme hazirlanir ve (1 Kkisi, 2 adet)
onaylatilir) Nifus Clzdani Sureti: 13,5
YTL (1 Kisi)
3. Sirket kurulusu ile ilgili 6n iznin| 1/2 |Kurulusu izne tabiise Sanayi ve
alinmasi Ticaret
(Dilekge ekinde ¢ nisha s6zlesme ile Bakanhgi
basvuru yapilir)
4. Rekabet Kurumu Payi 6demesi 1/4 | Sermayenin onbinde dérdi | Ziraat Bankasi
5. Sirket tescilinin yapilmasi 1/2 | 785,20 TL (1 kisi yetkiliise ) | Ticaret Sicil
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile (Her yetkili kisi icin 150,70 Memurlugu
muracaat yaplilir ve sicil harci yatirilir) YTL ilave ucret alinir)
Yeni kurulan sirketler icin
50 YTL hizmet bedeli alinir.
6. Sirketin Ticaret Sicili Gazetesinde 2 Ort. 200 YTL (90-460 YTL |Turkiye Ticaret
ilani arasinda degisir) Sicil Gazetesi
(Ticaret Sicil Memurlugu tarafindan (0,15 YTL/ kelime) Mudurlaga
Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi 0,30 YTL/gazete
Mudurligine hitaben yazilan yazi ve
ekinde sézlesme ile bagvuru yapilir)
7. Sirket Miidiirii imza sirkiileri 1/4 (26,5 YTL Noter
(Ticaret Sicil Gazetesi ile Noterde (1 kisi, 1 adet)
cikartilir)
8. Vergi hesap numarasinin alinmasi| 1/2 Vergi Dairesi

icin bagvuru yapilmasi

(Dilekge ekinde istenen Belgeler ve Tic.
Sicil Memurlugunca verilen kasa figi ile
basvuru yapilir)




Siire

Islemler ( giin) Maliyet llgili Kurulusg
9. Defterlerin alinmasi ve tasdik 1/2 | Bilango esasina gore Noter ve
ettirilmesi 37 YTL (1 defter) Kirtasiye
100 sayfalik defter 12
YTL/adet
10. Yoklama tutanagin diizenlenmesi 3 Vergi Dairesi
(Vergi dairesi tarafindan dizenlenir)
11. Vergi hesap numarasinin 1/4 Vergi Dairesi
alinmasi
(Yoklama fisi ile bagvuru yapilir)
12.Vergi Levhasi, Yazar Kasa 1/4 Vergi Dairesi
Levhasinin alinmasi
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile
basvuru yapilir)
120 YTL
13.Fatura irsaliye ve Gider Pusulasi 2 Fatura, irsaliye: Maliye
belgelerinin basimi 20x28 cm ebadinda,1 asil Bakanliginin
(Gerekli belgeler ile bagvuru yapilarak 2 suret,5 cilt) anlagmal
matbaada bastirilir) Gider Pusulasi: oldugu matbaa
(14x20 cm ebadinda, 1 asil  |igletmeleri
2 suret, 5 cilt) Ucretler renk,
buyukluk vb. 6zellikleri gore
degismektedir.
14. ilgili Odalara kayit yaptinimasi 1 70-260 YTL Ticaret Odasi
(Matbu dilekge ekinde Sanayi veya (Sermayeye ve 6z varliga
Ticaret Odasi tarafindan istenen bagli degismektedir)
belgeler ve oda kayit beyannamesi ile
basvuru yapilir ve sirketin sermayesine 3 135-265 YTL Sanayi Odasi
bagli olarak kayit Ucreti 6denir) (Sirketin 6z varligina bagh)
15. Damga Vergisinin yatiriimasi 31.07.2004 tarih ve 5228 Maliye
sayili kanunun 36. maddesi | Bakanligi
geregi kaldiriimistir.
is yeri agma harci :
16. isyeri Agma ve galisma 2 (m?x1YTL) Belediye
ruhsatlarinin alinmasi Klsgat Ucreti: 80 YTL Kigat
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile Hafta Tatili Ruhsati : 55-880 | Mudurltgu
basvuru yapilir ve m? iizerinden harg, YTL arasi (Hafta sonu ve
Kisat Ucreti yatirlir) bayramlarda ¢alismak
isteyenler igin yillik olarak
alinir.
itfaiye Mudarliiga, hizmet
Ucreti : (50-100m2 arasi) B.S. Belediyesi

106-295 YTL
(Belediyelere gére farklilik
gbstermektedir)
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; Siire . T
Islemler .. Maliyet llgili Kurulu
$ (giin) y g9 S
) Yeni kurulusta bildirim Sosyal
17. SSK Iglemleri sorumlulugu Ticaret Sicil Sigortalar
Memurluguna aittir Kurumu
18. Bag-Kur islemleri Bag-Kur

Defter Tutma Hadleri, Damga Vergisi Oranlari, diger bilgiler igin

http://lwww.ist.def.qov.tr
http://www.maliye.qov.tr
http://www.ymm.net
http://rega.basbakanlik.qov.tr
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1.2 LIMITED SIRKET

En az iki ortak ve en az 5.000 YTL sermaye ile kurulur.

i Siire . I
Islemler .. Maliyet llgili Kurulu
s ( giin) y g $
1. Sirket isim ve unvaninin 1/4 Ticaret Odalari
kontroliiniin yapilmasi
Sozlesme: 120 YTL
2. Sirket ana s6zlegsmesinin 1 Imza beyani: 26,5 YTL
hazirlanmasi ve onaylanmasi (1 kigi, 2 adet) Noter
(3 nisha s6zlesme hazirlanir ve Nufus Cluzdani Sureti :13,5
onaylatilir) YTL (1 Kisi)
3. Sirket kurulusu 1/2
(Dilekge ekinde Ticaret Odalarinca Ticaret Odalari
istenen belgelerle basvuru yapilir)
4. Rekabet Kurumu Payi 6demesi 1/4 | Sermayenin onbinde dérdi | Ziraat Bankasi
5. Sirket tescilinin yapilmasi 1/2 | 785,20 TL (1 kisi yetkiliise ) | Ticaret Sicil
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile (Her yetkili kisi igin 150,70 Memurlugu
muracaat yapilir ve sicil harci yatirilir) YTL ilave Ucret alinir)
Yeni kurulan sirketler icin
50 YTL hizmet bedeli alinir.
6. Sirketin Ticaret Sicili Gazetesinde 2 Ort. 200 YTL (90-460 YTL Turkiye Ticaret
ilani arasinda degisir) Sicil Gazetesi
(Ticaret Sicil Memurlugu tarafindan (0,15 YTL/ kelime) Mudurlaga
Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi 0,30 YTL/gazete
Mudurlagine hitaben yazilan yazi ve
ekinde sézlesme ile bagvuru yapilir)
7. Sirket Miidiirii imza sirkiileri 1/4 (26,5 YTL Noter
(Ticaret Sicil Gazetesi ile Noterde (1 Kkisi, 1 adet)
cikartilir)
8. Vergi hesap numarasinin alinmasi| 1/2 Vergi Dairesi
icin bagvuru yapilmasi
(Dilekge ekinde istenen Belgeler ve Tic.
Sicil Memurlugunca verilen kasa figi ile
basvuru yapilir)
9. Defterlerin alinmasi ve tasdik 1/2 | Bilango esasina gore Noter
ettirilmesi 37 YTL (1 defter) ve
100 sayfalik defter 12 Kirtasiye

YTL/adet
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Siire

Islemler ( giin) Maliyet llgili Kurulusg
10. Yoklama tutanagin diizenlenmesi 3 Vergi Dairesi
(Vergi dairesi tarafindan diizenlenir)
11. Vergi hesap numarasinin 1/4 Vergi Dairesi
alinmasi
(Yoklama fisi ile basvuru yapilir)
12.Vergi Levhasi, Yazar Kasa 1/4 Vergi Dairesi
Levhasi
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile
basvuru yapilir)
13.Fatura irsaliye ve Gider Pusulasi 2 120 YTL Maliye
belgelerinin basimi Fatura, irsaliye: Bakanliginin
(Gerekli belgeler ile bagvuru yapilarak (20x28 cm ebadinda, 1 asil | anlagmal
matbaada bastirilir) 2 suret, 5 cilt) oldugu matbaa
Gider Pusulasi: isletmeleri
(14x20 cm ebadinda, 1 asll
2 suret, 5 cilt)
Ucretler renk, buyukIik vb.
Ozellikleri gore
degismektedir.
14. ilgili Odalara kayit yaptinimasi 2 70-260 YTL Ticaret Odasi
(Matbu dilekge ekinde Sanayi veya (Sermayeye ve 6z varliga
Ticaret Odasi tarafindan istenen bagli degismektedir)
belgeler ve oda kayit beyannamesi ile
basvuru yapilir ve sirketin sermayesine 135-265 YTL
bagli olarak kayit Ucreti 6denir) 2 (Sirketin 6z varligina bagh) | Sanayi Odasi
15. Damga Vergisinin yatiriimasi 31.07.2004 tarih ve 5228 Maliye
sayili kanunun 36. maddesi | Bakanligi
geregi kaldirilmigtir.
16. igyeri Agcma ve galisma 2 is yeri agma harci : Belediye
ruhsatlarinin alinmasi (m*x 1 YTL) Kisat
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile Klsat Ucreti: 80 YTL Mudurlaga
basvuru yapilir ve m? {izerinden harg, Hafta Tatili Ruhsati : 55-880
Kisat Ucreti yatirlir) YTL arasi (Hafta sonu ve
bayramlarda galismak
isteyenler igin yillik olarak
alinir.
itfaiye Midurliigi, hizmet B.S. Belediyesi

Ucreti : (50-100m2 arasi)
106-295 YTL
(Belediyelere gore farklilik
go6stermektedir)
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Siire

islemler " Maliyet ilgili Kurulu
$ ( giin) y g9 $
] Yeni kurulusta bildirim Sosyal
17. SSK Iglemleri sorumlulugu Ticaret Sicil Sigortalar
Memurluguna aittir Kurumu
18. Bag-Kur islemleri Bag-Kur

-14-




1.3 HAKIKi SAHIS iSLETMELERI

] Siire ]
Islemler ( gtin) Maliyet ligili Kurulug
1. !mza tescil beyannamesi, 12 26,5 YTL
Imza sirkiileri 26,5 YTL Noter
Niifus Clizdani Suretinin alinmasi 13,5YTL
2. Sirket tescilinin yapiimasi 1/2 159,40 YTL Ticaret Sicil
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile Memurlugu
basvuru yapilir)
veya
1/4 103,80 YTL Esnaf ve
Sanatkarlar Sicil
Memurlugu
3. Vergi hesap numarasinin alinmasi| 1/2 Vergi Dairesi
icin basvuru yapilmasi
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile
basvuru yapilir)
4. Defterlerin alinmasi ve tasdik 1/2 | Bilango esasina goére Noter
ettirilmesi 37 YTL (1 defter) ve
100 sayfalik defter 12 Kirtasiye
YTL/adet
5. Yoklama tutanagin diizenlenmesi 3 Vergi Dairesi
(Vergi dairesi tarafindan diizenlenir)
6. Vergi hesap numarasinin alinmasi 1/4 Vergi Dairesi
(Yoklama fisi ile basvuru yapilir)
7.Vergi Levhasi, Yazar Kasa Levhasi 1/4 Vergi Dairesi
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile
basvuru yapilir)
8. Fatura irsaliye ve Gider Pusulasi 2 120 YTL Maliye
belgelerinin basimi Fatura, Irsaliye: Bakanhginin
(Gerekli belgeler ile bagvuru yapilarak (20x28 cm ebadinda, 1 asil | anlagmali

matbaada bastirilir)

2 suret, 5 cilt)

Gider Pusulasi:

(14x20 cm ebadinda, 1 asll
2 suret, 5 cilt)

Ucretler renk, buyuklik vb.
Ozellikleri gore
degismektedir.

oldugu matbaa
isletmeleri Maliye
Bakanliginin
anlagsmall

oldugu matbaa
isletmeleri

-15-




Siire

islemler " Maliyet ilgili Kurulu
$ (giin) y 9 $
9. Sicil gazetesi ilani 3 Ort. 40 YTL Ticaret Sicil
(Ticaret Sicil Memurlugu tarafindan (0,15 YTL/ kelime) Memurlugu
Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi Tlrkiye Ticaret
Mudurligane hitaben yazilan yazi ve Sicil Gazetesi
ekinde sbzlesme ile bagvuru yapilir) Madarlaga
15 | 35-70 YTL arasi Esnaf ve
(Nere gore degisiklik Sanatkarlar Sicil
gOsterebilir) Memurlugu
] 1/2 |70-260 YTL Ticaret Odasi
10. llgili Odaya kayit yaptirilmasi (Sermayeye ve 6z varliga veva
(Odalar tarafindan istenen belgeler ile bagli degismektedir) y
basvuru yapilir ve kayit tcreti 6denir) 1/2
57-140 YTL arasi Esnaf
yorelere gbre asgari Ucret | Sanatkarlar
bratinin %10-25’i Odasi
12 arasinda
veya
135-265 YTL Sanayi Odasi
(Sirketin 6z varligina bagh)
11. igyeri Agma ve galisma 2 |ls yeri agma harci :
ruhsatlarinin alinmasi (m?x 1YTL) Belediye
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile Kusat ucreti: 80 YTL Kusat Mudurlagu
basvuru yapilir ve m? iizerinden harg ve Hafta Tatili Ruhsati : 55-
Klsat Ucreti yatirilir) 880 YTL arasi (Hafta sonu
ve bayramlarda calismak
isteyenler icin yillik olarak
alinir.
itfaiye Mudarliiga, hizmet | B.S. Belediyesi
tcreti : (50-100m2 arasi)
106-295 YTL
(Belediyelere gére farklilik
gobstermektedir)
12. SSK islemleri 112 Sosyal Sigortalar
Kurumu
13. Bag-Kur islemleri 112 Bag-Kur
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Il.4. KOLLEKTIF- ADi KOMANDIT SIRKET

] Siire ]
Islemler ( glin) Maliyet ligili Kurulug
1. Sirket s6zlesmenin hazirlanmasi 1 120 YTL
ve onaylanmasi
(Imza beyannamesi alinmasi) 26,5 YTL Noter
(1 kisi, 2 adet)
(Sirket Muduri imza sirkuleri) 26,5 YTL
(1 kisi, 1 adet)
2. Sirket tescilinin yapiimasi 1/2 358,80 YTL Ticaret Sicil
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile (1 kisi yetkili ise ) Memurlugu
muracaat yapilir ve Sicil harci yatirilir) (Her yetkili kisi icin 68,20
YTL ilave ucret alinir)
Yeni kurulan sirketler icin
50 YTL hizmet bedeli alinir
3. Sirketin Ticaret Sicili Gazetesinde 2 Ort. 125 YTL (92-460 YTL Turkiye Ticaret
ilani arasl) Sicil Gazetesi
(Ticaret Sicil Memurlugu tarafindan (0,15 YTL/ kelime) Mudurlaga
Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi
Mudurligine hitaben yazilan yazi ve 0,30 YTL/gazete
ekinde s6zlesme ile basvuru yapilir)
4. Vergi hesap numarasinin alinmasi| 1/2 Vergi Dairesi
icin basvuru yapilmasi
(Dilekge ekinde istenen belgeler ve Tic.
Sicil Memurlugunca verilen kasa figi ile
basvuru yapilir )
5. Defterlerin alinmasi ve tasdik 1/2 | Bilango esasina gore Noter
ettirilmesi 37 YTL (1 defter tasdiki) ve
100 sayfalik defter 12 Kirtasiye
YTL/adet
6. Yoklama tutanagin diizenlenmesi 3 Vergi Dairesi
(Vergi dairesi tarafindan dizenlenir)
7. Vergi hesap numarasinin alinmasi 1/4 Vergi Dairesi
(Yoklama figi ile bagvuru yapilir)
8.Vergi Levhasi, Yazar Kasa Levhasi 1/4 Vergi Dairesi

(Dilekge ekinde istenen belgeler ile
basvuru yapilir)
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Siire

Islemler ( giin) Maliyet llgili Kurulusg
9.Fatura irsaliye ve Gider Pusulasi 2 120 YTL
belgelerinin basimi Fatura, irsaliye: Maliye
(Gerekli belgeler ile bagvuru yapilarak 20x28 cm ebadinda,1 asill Bakanlginin
matbaada bastirilir) 2 suret,5 cilt) anlagmal
Gider Pusulast: oldugu matbaa
(14x20 cm ebadinda, 1 asil |igletmeleri
2 suret, 5 cilt)
10. ilgili Odalara kayitin yaptiriimasi 2 70-260 YTL Ticaret Odasi
(Matbu dilekge ekinde Sanayi veya (Sermayeye ve 6z varliga
Ticaret Odasi tarafindan istenen bagli degismektedir)
belgeler ve oda kayit beyannamesi ile
bagvuru yapilir ve sirketin sermayesine Sanayi Odasi
bagli olarak kayit Ucreti ddenir) 2 135-265 YTL arasi
(Sirketin 6z varligina bagh)
11. igyeri Agma ve galisma 2 |ls yeri agma harci : Belediye
ruhsatlarinin alinmasi (m*x 1 YTL) Kisat
(Dilekge ekinde istenen belgeler ile Kusat ucreti: 80 YTL Mudarlagua
basvuru yapilir ve m? iizerinden harg ve Hafta Tatili Ruhsati : 55-880
Klsat Ucreti yatirilir) YTL arasi (Hafta sonu ve
bayramlarda ¢alismak
isteyenler igin yillik olarak
alinir.
[tfaiye Muduarlugu, hizmet e
tcreti : (50-100m?2 arasi) B.S. Belediyesi
106-187 YTL
(Belediyelere gore farkllik
gbstermektedir)
Sosyal
12. SSK islemleri 112 Sigortalar
Kurumu
13. Bag-Kur islemleri 112 Bag-Kur

Not : Tablolardaki iicretlerde yil igerisinde degismeler olabilir. illere, Odalara, Belediyelere gére farkli iicret
talep edilmektedir. Belirtilen (icretler, sirket kurulusuna ydnelik olarak bilgilendirme amacgl olup,
kurulusa iliskin Ucretler ilgili kurum/kuruluglardan égrenilebilir.
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Ill. SIRKET KURMA SURECINDE iLGiLi KURUMLAR TARAFINDAN
ISTENEN BELGELER

.1 SANAYi VE TICARET BAKANLIGI (Sanayi ve Ticaret il Miidiirliigi)-
SIRKETIN KURULMASI ILE ILGILI IZNIN ALINMASI

Anonim Sirket:

Turk Ticaret Kanununda yapilan degisiklikle Sanayi ve Ticaret Bakanhginca
faaliyet alanlari tespit ve ilan edilen Holdingler, bankalar, sigorta sirketleri,
SPK’ya tabi sirketler, bagimsiz denetim sirketleri, déviz bufesi sirketleri,
Ozel finans kurumlari, gézetim sirketleri, umumi magazacilikla ugrasan
sirketler, ortaklari arasinda yabanci uyruklu gercek ve tuzel kisi bulunan
sirketler, finansal kiralama sirketleri, factoring sirketleri, menkul kiymetler
acenteligi, ve fuarcilikla istigal edecek sirketlerin kurulusu ve esas
mukavele degisiklikleri de Bakanlik iznine tabidir. (TTK 273. Md)

* Bunun disinda anonim sirket kurulusu ve esas mukavele degisiklikleri
Bakanlik iznine tabi degildir. Sanayi ve Ticaret Bakanhgi izni gerekmeyen
anonim gsirket kurulus islemleri Ticaret Odalarina miracaatla gergeklestirilir.

Kurulusu izne tabi anonim sirketler ;

1. Dilekge

2. Ug adet noter onayli Sézlesme ile Sanayi ve Ticaret Bakanligi veya
Sanayi ve Ticaret il Midiirligi’ ne miracaat edilir.

Limited Sirket:

* Turk Ticaret Kanununda yapilan degisiklikle limited sirket kurulusunda
Bakanlik izni kaldirilmigtir.

.2 TICARET SiCIL MEMURLUGU-YENI KURULUS TESCILI ICIN
GEREKLI BELGELER ve KURULUS ILANI

Kurulusu, Sanayi ve Ticaret Bakanli§i iznine tabi anonim sirketler izin
tarihinden, kurulusu izne tabi olmayan anonim ve limited sirketler ise
sozlesmelerini notere onaylattiklari tarihten itibaren 15 gun iginde Ticaret
Sicil Memurluguna sirketin tescili icin miracaat ederler.

Anonim Sirket:
e Dilekce (ilgililer tarafindan imzalanir ve dilekceye eklenen belgeler
belirtilir.)

e Kurulus bildirim formu

* 17.06.2003 tarih ve 25141 sayili Resmi Gazete, 4884 sayili Kanun
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T.C. Sanayi ve Ticaret Bakanh@ (il Sanayi ve Ticaret Mudurligu)
tarafindan onaylanmis 3 adet Sézlesme (Kurulusu Bakanlik iznine tabi
ise)

Unvan altina atilmig imza beyannamesi (Noter onayli)

Taahhitname (Ticaret Sicil Memurlugu, evrak boliminden temin edilir)
Sermayenin onbinde doérdinin Rekabet Kurumunun T.C. Ziraat
Bankasi Bilkent Plaza subesindeki 53837615016 no’lu hesaba
yatirildigini gésteren banka dekontu veya EFT makbuzu

Kurucu ortaklarin resimli ntfus cuzdani suretleri (Muhtarlik veya noter
onayl)

Ayni sermaye konulmus ise mahkeme karari ve Uzerinde takyidat
olmadigina dair resmi kurum yazisi,

Sermayenin tamami veya 2’0 ddenmis ise bankadan alinacak belge
Kuruluglar arasinda tizel kisi var ise kurulacak sirkete istirak karari
(Noter onayli)

Yabanci sermayeli ortak , tlzel kisi ise faaliyet belgesi ash ve N.T.
tasdikli tercimesi,

Yabanci ortak gergek kisi ise pasaportunun N.T tasdikli sureti,
Tarkiye’de ikamet eden yabanci ortak igin calisma ve oturma izin
belgesi (ilgili makamlarca tasdikli),

Tesvikli yatirimlar igin tesvik belgesinin noter onayli sureti

Tescil har¢ makbuzu asli (Bankaya yatirilir)

Ristliini tamamlamamig ortak var ise kanuni temsilcisinin muvafakati
Rustinld tamamlamamis kiglkler ile ana-baba ve bunlardan birisi ayni
sirkete ortak ise kayyum tayinine ait Mahkeme karari

Limited Sirket:

Dilekge (Sirket muadidr/midurleri tarafindan imzalanir ve dilekgeye
eklenen belgeler belirtilir.)

Kurulus bildirim formu

Sozlesme 3 adet

Unvan altina atilmis imza beyannamesi (Noter onayli)

Taahhitname (Ticaret sicil Memurlugu, evrak bolimunden temin edilir)
Sermayenin onbinde doérdinin Rekabet Kurumunun T.C. Ziraat
Bankasi Bilkent Plaza subesindeki 53837615016 no’lu hesaba
yatirildigini gésteren banka dekontu veya EFT makbuzu

Ortaklarin resimli nifus ctuizdani suretleri (Muhtarlik veya noter onayli)
Ayni sermaye konulmus ise mahkeme karari ve Uzerinde takyidat
olmadigina dair resmi kurum yazisi,
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Yabanci sermayeli ortak , tlzel kigi ise faaliyet belgesi asli ve N.T.
tasdikli tercimesi,

Yabanci ortak gercgek kisi ise pasaportunun N.T tasdikli sureti,
Tarkiye’de ikamet eden yabanci ortak igin calisma ve oturma izin
belgesi (ilgili makamlarca tasdikli),

Sermayenin pesin 6deme kismi varsa bunu gésteren Banka Belgesi
Tesvikli yatirimlar igin tesvik belgesinin noter onayli sureti

Tescil har¢ makbuzu asli (Bankaya yatirilir)

Rustlini tamamlamamis ortak var ise kanuni temsilcilerinin muvafakati
Rustinld tamamlamamis kiglkler ile ana-baba ve bunlardan birisi ayni
sirkete ortak ise kayyum tayinine ait Mahkeme karari

Kollektif-Komandit Sirketler:

Dilekge (Yetkililer tarafindan imzalanir ve dilekgeye eklenen belge adlari
belirtilir)

Noter onayli iki adet sozlesme

Kollektif sirketlerde tim ortaklarin, komandit sirketlerde komandite
ortaklarin fotografli niifus clizdani suretleri (Muhtar ya da noter onayli)
Temsil ve imza yetkili kilinan kiginin unvan altinda noter onayli imza
tescil beyannamesi

Taahhitname (Ticaret Sicil Memurlugu, evrak béliminden temin edilir)

Hakiki Sahis igletmesi:

Dilekge (Sahip veya vekili tarafindan imzalanir ve eklenen belgeler
belirtilir)

Noter onayli imza tescil beyannamesi(isim disinda unvan kullanilacaksa
isimden sonra bu unvan da imza beyaninda bulunmalidir)

Noter onayli nifus clizdani sureti

isletme yeri kira ise kontrat fotokopisi, miilk ise tapu senedi fotokopisi
Tutulan defterlerin noter tasdikli sayfa fotokopisi

Vergi levhasi fotokopisi

Taahhitname (Ticaret Sicil Memurlugu, evrak béliminden temin edilir)
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lI.3. ESNAF ve SANATKARLAR SICIL MEMURLUGU- TESCIL ve ILAN
ISLEMLERI

Esnaf ve Sanatkarlar sicile kaydolmadan mesleki faaliyette bulunamazlar.
Sicil kaydi ve ilan islemleri Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Memurlugunda
yaptirilir.

Sicil kaydi, Sicil Gazetesi ilani:

e Halk Bankasinin tim subelerinden, Bakanliklar subesindeki 19459
hesaba veya T.C. Ziraat Bankasi Yenisehir Subesi 1297641 sayili
Konfederasyon hesabina yatirilan Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil
Gazetesi ilan bedeli makbuzu

e Vakiflar Bankasinin tim subelerinde 6grenilebilecek hesaba veya Esnaf

ve Sanatkar Odalari igcinde bulunan maliye veznesine 6denen Esnaf

Sicili Maliye Har¢ Pulu bedelinin makbuzu

Resimli ikametgah ilmihaberi (Muhtarlik)

Bagli oldugu odadan lye belgesi

Vergi levhasi fotokopisi

is adresi olmayanlarin ev adresi (soforler)

Evrak bedeli tcretinin yatiriimasi

I.4 KANUNi DEFTERLER
Tutulmasi zorunlu olan defterler kirtasiyeden alinir ve Notere tasdik ettirilir.

Birinci sinif tliccarlar, bilango esasina gore;
¢ Yevmiye Detfteri

e Defteri Kebir

e Envanter Defteri

ikinci sinif tiiccarlar, isletme hesabi esasina gore;
e Igletme Hesap Defteri
tutmak zorundadirlar.

.5 VERGI DAIRESI - VERGI MUKELLEFIYETININ TESCILI, VERGI
LEVHASI,YAZAR KASA LEVHASININ TASDIK ETTIRILMESI ve
DAMGA VERGISININ YATIRILMASI

Ticaret Sicil Memurlugu tarafindan verilen kasa makbuzu ile ayni giin is yeri
adresine goére bagh bulunulan Vergi Dairesine miracaat edilir. Girisimci
alacagl hesap numarasini faaliyete gegmeden 6nce, belgelerin basimi ve
vergi levhasinin alimi sirasinda da kullanacaktir.
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l11.5. 1 VERGI MUKELLEFIYETININ TESCILI
Kurumlar Vergisi Miikellefleri: Anonim, Limited Sirketler:

e Matbu dilekge (Yetkililer tarafindan imzalanir ve dilekgeye eklenen
belge adlari belirtilir)

e T.C. Sanayi ve Ticaret Bakanlgi tarafindan onaylanmis noter tasdikli

So6zlesme (Kurulusu Bakanlik iznine tabi anonim sirket ise)

Ticaret Sicil Memurlugu tarafindan verilen belge (Kasa makbuzu)

Kurucu ortaklarin nifus ciizdani fotokopisi

Kurucu ortaklarin ikametgah ilmihaberleri (Muhtarlik veya noter onayl)

is yerine ait tapu veya kira kontratinin fotokopisi

Sirket yetkililerine ait imza sirkuleri

Sirket MUdurd kurucu ortaklardan degil, disaridan atanmigsa nifus

cuzdani fotokopisi, ikametgah ilmihaberi ve imza sirkuleri

Gelir Vergisi Miikellefleri:
Sahis Sirketi:

Matbu dilekge (Ekinde belge adlari belirtilir.)
Nfus clizdani fotokopisi

Muhtarliktan onayli ikametgah ilmuhaberi

Noter onayli imza sirkuleri

is yerine ait tapu veya kira kontratinin fotokopisi

Kollektif -Komandit Sirketler:

Ortaklik adina bir dilekge ekinde Sahis Sirketi kurulmasi sirasinda istenen
belgelerin hepsi her ortak adina ayri ayri hazirlanarak miracaat edilir.

l1l.5. 2 VERGI LEVHASI

e Matbu dilekge
e Vergilevhasi

[11.5. 3 YAZAR KASA LEVHASI
Dilekge ile Vergi dairesine muracaat edilir. Vergi Dairesince verilen matbu
yazl ile yazar kasa satin alinir. Fatura ve yazar kasa ruhsatinin fotokopileri

ve ilk kesilen fis 6rnek olarak eklenerek dilekge ekinde Vergi dairesine
verilir. Yazar Kasa Levhasi alinir.

2007 yur igin perakende satis fisi ve yazar kasa diizenleme sinirt 560 YTL olarak
belirlenmistir.
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Il. 6 BELGELERIN BASIMI
Maliye Bakanliginin anlagmali olan matbaa isletmelerine

Sahis sirketi igin:

o Vergi Dairesi tarafindan verilen yoklama fisi
e Vergilevhasi
¢ Niufus clizdani fotokopisi

Sermaye sirketi igin:

e Ticaret Sicil Gazetesi

belgeleri ile gidilir ve matbu dilek¢ge doldurulur. Basilan belgelerin
tesliminde, ilgili vergi dairesine goénderiimek Uzere matbaa isletmecisi
tarafindan doldurulan bilgi formu girisimci tarafindan imzalanir.

Genelde hakiki sahis sirketi veya serbest meslek erbabi, az sayida belge
bastirdiklarindan nifus clizdani ve vergi levhasi fotokopisi ile belgelerini
noterde tasdik ettirebilirler.

1.7 ODALAR

Tlazel kisilik kazanmis olan sirketler ilgili olduklari odalara sirketin
tescilinden itibaren 1 ay iginde kayit olmak zorundadir. Sanayici niteligine
sahip olan sirketler Sanayi Odasina, sanayici niteligine sahip olmayan
sirketler Ticaret Odasina kaydolur. Ayni sekilde, esnaf ve sanatkarlar
siciline kayitl esnaf ve sanatkarlar, ilgili odaya en ge¢ bir ay iginde kayit
olmak zorundadir.

111.7. 1 TICARET ODASI

Matbu dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenerek miracaat edilir.

Sahislar:

Hakiki Sahislara ait Kayit Beyannamesi
Sicil Tasdiknamesi (Asli)

Ticaret Sicili Gazetesi (Asli)

imza Sirkiileri (Ash)

Nufus cuzdani

2 adet fotograf

Sirketler:

o HUkmi Sahislara ait Kayit Beyannamesi
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Ticaret Sicil Tasdiknamesi (Asli)
Ticaret Sicili Gazetesi (Asli)

imza sirkiileri (Asli)

Ana Soézlesme (Ash)

Nifus clizdani sureti (Sirket Ortaklar )

111.7. 2 SANAYi ODASI

Matbu dilekge ekine asagida belirtilen belgeler dosya halinde eklenerek
muracaat edilir

Sahislar:

Hakiki Sahislara ait Kayit Beyannamesi

Ticaret Sicili Gazetesi ash veya tasdikli fotokopileri

Firma sahibinin imza beyannamesi

Makine listesi

Makinelerin faturalari ya da noterden tasdikli demirbas kayitlarinin
fotokopileri

Personel listesi

Bulunulan yilin son dénemine ait dort aylik sigorta primleri bordrosunun
ya da S.S.K ise giris bildirgelerinin fotokopileri

Son yil bilangosu

isyeri firmanin miilkiyetinde ise tapu fotokopisi veya kira ise kira akdi
fotokopisi

Firma sahibinin fotografli nifus sureti

Sirketler:

HUkmi Sahislara ait Kayit Beyannamesi

Ticaret Sicili Gazetesi ash veya tasdikli fotokopileri

Noterlikge onaylanmis imza sirkuleri

Makine listesi

Makinelerin faturalari ya da noterden tasdikli demirbas kayitlarinin
fotokopileri

Personel listesi

Bulunulan yilin son dénemine ait dort aylik sigorta primleri bordrosunun
ya da S.S.K ise giris bildirgelerinin fotokopileri

Son yil bilangosu

isyeri firmanin miilkiyetinde ise tapu fotokopisi veya kira ise kira akdi
fotokopisi

Koll., Kom. veya Ltd. sirketlerde sirket ortaklarinin ve mduddurlerinin,
A.$lerde ise yonetim kurulu Uyeleri ve mudurlerinin fotografli nufus
suretleri
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[11.7. 3 ESNAF ve SANATKARLAR ODASI

Uye Kayit beyannamesi

2 adet resim

ikametgah ilmihaberi (Muhtarlik)

Vergi levhasi fotokopisi

Nufus clzdani sureti (Muhtarlik) veya Nufus Clzdani asli ile beraber

fotokopisi

Sicil tasdiknamesi

¢ Diploma fotokopisi (Oda sorumlularinca diploma asli goérulip fotokopisi
tasdik edilecektir.)

e Kayit Ucreti

e Muracaat sahibinin ustalik belgesi var ise belge fotokopisi veya sorumlu

sanatkar muvafakatnamesi (Noter)

1.8 BELEDIYELER- iISYERI ACMA ve CALISMA RUHSATI ALINMASI

is yeri veya isletme acmak isteyen girisimciler, isin dzelligine gére is yerini
veya igletmesini dizenledikten sonra ilgili Belediyenin Kiasat Mudurligine
basvurur. Gegici ruhsat, belgeler eksiksiz oldugu durumda bagvurudan
sonra ilk isglnl icerisinde verilir. Bunu takip eden en gec¢ bir ay icinde
yapilacak kontrollerden sonra kesin ruhsat verilir.

Gayri sihhi miesseseler ve sihhi isyerleri icin sahis ve sirket bazinda
istenen asgari belgeler asagida belirtilmistir. isin 6zelligine gére asagida
belirtilen belgelere ilaveten is konusu ile ilgili kurumlardan da ayrica
belgeler istenmektedir.

is konusuna gére, gayri sihhi miiesseselere ait isyeri agma, ¢alisma ruhsati
veya sihhi mlesseselere ait isyeri agma, galisma ruhsati basvuru formu
doldurularak asagida belirtilen belgeler ile birlikte Belediye Kigat
Mudurligine miracaat edilir.

Sahislar:

e Esnaf ve Sanatkarlar sicil kaydi

e s yerine ait kira kontrati veya mal sahibi ise tapu fotokopisi veya iskan
raporu

¢ Vergi levhasi fotokopisi

e Biradet resim

e ki adet damga pulu

o Baglh olduklari odadan oda kaydi
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e Ustalik Belgesi kapsaminda bulunan igyeri agilmasi istenmesi halinde
Milli Egitim Bakanliginin vermis oldugu ustalik Belgesinin noter tasdikli
fotokopisi (Belge baskasinin adina ise belge sahibinin isyerinde
calisacagina dair noter taahhudu ile ustalik belgesinin fotokopisi

e gyeri agilacak yer, kiitilkte mesken ise apartman karar defterinde tiim
kat maliklerinin oybirlidi ile noter onayli muvafakatnamesi

e Hesap igleri Madurldginden ilan reklam kaydi (Vergi Levhasi ile
muracaat edilir ve llan ve reklam vergisi beyannamesi doldurulur.
Tabela icin (1siksiz) 24 -(1sikli) 38 YTL/m? arasi licret ddenir.)

e Yarim kapakli dosya

e Bag-Kur veya emeklilik belgesi

 Isyeri devir ise Noterden devir senedi ve eski kiisat
e Ndufus clizdani 6érnegi

o Ikametgah ilmihaberi

Sirketler:

o Ticaret sicil gazetesi

e imza sirkiileri

e Ticaret odasi kaydi

e s yerine ait tapu, kira kontrati veya iskan raporu

e Yarim kapakli dosya

e Damga pulu

e Vergilevhasi

o Sirket ikametgah ilmihaberi

o lIsyeri devir ise devir senedi ve eski kiisat

e Hesap igleri Miidrliginden alinan ilan reklam kaydi

.9 SOSYAL SIGORTALAR KURUMU ISLEMLERI- ISYERI SICIL
NUMARASININ ALINMASI VE ISE GIRi$ BILDIRGELERININ
VERILMES]

isyerinde sigortali isci calistiracaksa dnce isyeri sicil numarasi alinir. Bunun
icin Girigsimci tarafindan tanzim edilen igyeri bildirgesi, is¢i calistirmaya
baglayacagi tarinten 6nce ekinde asagida belirtilen belgelerle birlikte
Kuruma verilir veya iadeli taahhtli génderilir.
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11.9. 1 ISYERI SICIL NUMARASININ ALINMASI

2 nusha igyeri bildirgesi ile birlikte;

e Nufus clizdan érnegi

o Ikametgah belgesi

o Kayitl olunan meslek kuruluslarindan alinacak belge

e Tuzel kisiler icin Ticaret Sicil Gazetesi ile imza sirkdleri

o s yeri agma ruhsati érnegi,

e Bagh bulunan vergi dairesinin adini ve vergi hesap numarasini gosterir
belge,

e Adi ortakliklarda tim ortaklarin onayli nifus kayit &rnekleri ve
ikametgah belgeleri

o Defter ve belgelerini dlizenleyen ve 3568 sayili “Serbest Muhasebecilik
Serbest Muhasebeci Mali Mdusavirlik ve Yeminli Mali Musavirlik”
kanununa gore yetki almig bulunan serbest muhasebecilerinin veya
serbest muhasebeci mali misavirlerin adini, soyadini, hangi odaya
bagli oldugunu ve oda sicil numarasini gosteren ve ilgili mesleki kurulus
tarafindan onaylanmis belge kuruma teslim edilir.

111.9. 2 ISE GIRIS BILDIRGELERININ VERILMESI

Girisimci galigtiracagdi kimseleri, ise baslatmadan 6nce ise giris bildirgeleri
ile Kuruma bildirmek veya bu belgeleri iadeli taahh(tll olarak gondermek
zorundadir. Kuruma ilk defa igyeri bildirgesi veren isyerlerinde, ise alinan
isciler icin ise girig bildirgesi, en ge¢ bir ay icinde Kuruma verilir veya posta
ile génderilir.

o Ise giris bildirgesi (li¢ niisha)
e Sigortalanacak isciye ait l¢ adet fotograf
o Nufus clzdani fotokopisi

111.10 BAG-KUR iSLEMLERI- GiRiS BILDIRGELERININ VERILMESI

S.S.K veya Emekli Sandigi kapsami diginda kalan, bir isverene hizmet akdi
ile bagl olmayan, kendi adina ve hesabina galisanlardan:

e Ticari veya serbest meslek kazanci dolayisiyla gelir vergisi mukellefi
olanlar, mukellefiyetinin baslangi¢ tarihinden itibaren

o Kkollektif, komandit, limited, payli komandit sirketlerinin ortaklari ile
anonim sirketlerin kurucu ortaklar sirketin kuruldugu tarihten itibaren,
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anonim sirketlerin yonetim kurulu Uyeleri ise yonetim kuruluna
secildikleri tarihten itibaren

gelir vergisinden muaf olanlar ile vergi kaydi bulunmayanlar, esnaf ve
sanatkar sicil memurlugu veya kanunla kurulu meslek kuruluslarina
kayitli olduklari tarihten itibaren

Bag-Kur'un zorunlu sigortalisi olurlar.

Sigortal sayilanlar tarafindan sigortali sayildiklari tarihten itibaren en geg
Uc ay icinde giris bildirgeleri doldurulup ilgili mercilere onaylatilir.

Giris bildirgeleri;

Gelir vergisi mukellefi olanlar icin baglh bulunduklari vergi dairesi
tarafindan

Sirket ortaklari igin sirket yetkilileri ve ticaret sicil memurlugu tarafindan

Gelir vergisinden muaf olanlar ile vergi kaydi bulunmayanlar icin esnaf
ve sanatkar sicil memurlugu veya kanunla kurulu meslek kuruluglar
tarafindan onaylanan bildirgelere sahislar icin nifus clizdani fotokopisi
sirketler igin ise ticaret sicil gazetesi eklenerek Bag-Kur |l
MudurlUklerine teslim edilir.
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FAYDALANILAN KAYNAKLAR

Ankara Ticaret Sicil Madurligu
Tel: 0 (312) 285 79 50

Ayse INAL, Ankara 45. Noterligi, Baskatip
Tel: 0 (312) 370 27 65

Maliye Bakanligi Ankara ili Defterdarligi, ALO Maliye Servisi
Tel: 0 (312) 312 36 05

Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi
Tel: 0 (312) 417 77 00/ 2085

Kecidren Belediyesi Kisat MudarlGgu
Tel: 0 (312) 361 10 33

Cankaya Belediyesi Kusat Mudurlagu
Tel: 0 (312) 435 51 30/ 241

Mamak Belediyesi Kisat Mudurligu
Ankara Biiyiiksehir Belediyesi itfaiye MidirlGgii

Ankara Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Memuru
Tel: 0 (312) 310 22 44/ 253

Ercan Glrblz, Hisar Ofset
Tel: 0 (312) 435 80 89

S.S.K. Mevzuat Servisi
Tel: 0 (312) 430 20 50

Bag- Kur Ankara il MidarlGgi
Tel: 0 (312) 435 51 85 /123

Esnaf ve Sanatkarlar Odalari Birligi Yayinlari Yazi isleri Mudirligi
Tel: 0(312) 310 22 44

Ankara Sanayi Odasi Sicil Miduru
Tel: 0(312) 417 12 00

Tudccarin El Kitabi- Ankara Ticaret Odasi, 1999
Ortakliklar-KOSGEB

Kuguk Yatirimlara Baglama Rehberi-Hamit Ugur Kinay, 1996
Tark Ticaret Kanunu

Bor¢lar Kanunu

5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslari Kanunu

19.01.2002 tarih ve 24645 sayili RG, 22.12.2001 tarih ve 2001/3500 sayili BKK
(Sermeye sirketleri asgari sermaye limitleri)

17.06.2003 tarih ve 25141 sayili RG, 4884 sayili Kanun
31.07.2004 tarih ve 5228 sayili Kanun
21.09.2004 tarih ve 5234 sayili Kanun

4875 sayil Dogrudan Yabanci Yatirnrmlar Kanunu

Dogrudan Yabanci Yatirimlar Kanunu Uygulama Ydénetmeligi
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KOSGEB BASKANLIK KOSGEB-GIRISIMCILIGI
Tel :0312232 54 25 GELISTIRME MERKEZI

Faks : 0312 230 44 30 Tel :0312 368 95 00
Faks : 0312 368 07 15
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